
 
 

 
L’informatique est  la contraction de deux mots :  

• Information : c’est une donnée concernant un objet, un individu ou un 

événement. 

• Automatique : qui s’exécute sans l’intervention humaine. 

 

Un système informatique se compose de : 

1. Matériel. 

2. Logiciel. 

 

 
TRAVAIL A FAIRE : 
 
1. Saisir le texte en entier et tel qu’il est écrit. 
2. Enregistrer votre fichier sous le nom « Informatique pour tous ». 
3. Attribuer à votre texte les paramètres suivants :  

 Texte : Police : Arial ; taille : 14 
 Mettre en italique, souligné les mots Information et  automatique.   

4. Corriger l’orthographe et la grammaire de votre texte en utilisant le correcteur d’orthographe.  
5. Faire la mise en forme du premier paragraphe : 

 Insérer une interligne de 1,5 ligne. 
6. Insérer en bas un tableau avec 2  colonnes et 2 lignes ; remplir les cases d’en haut par : 

Nom  - prénom, et renseigner les cases d’en bas par l’information demandée (votre nom et 
prénom) 

7. Mettre les titres du tableau en gras, souligner, police pour tout le tableau  Verdana  taille 12 
8. Afficher le texte en mode Aperçu avant impression ; modifier au besoin. 
9. Enregistrer les modifications. 
10. Noter les opérations effectuées dans cette séance. 
11. Fermer et Quitter Word. 
 
 
 


